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KẾ HOẠCH
Hướng dẫn thực tập sư phạm năm học 2015 - 2016
––––––––––––––––
 

          Thực hiện công văn số 15B/TB-PGD&ĐT của Phòng Giáo dục – Đào tạo Quận 3 ngày 11 tháng 01 năm 2016 về thông báo đến các trường Mầm non, Tiểu học hỗ trợ tiếp nhận giáo sinh Trường Trung cấp Đông Dương đến thực tập sư phạm;

Căn cứ tình hình thực tế của nhà trường,
Trường Tiểu học Trần Quang Diệu lập kế hoạch hướng dẫn thực tập sư phạm năm học 2015 – 2016 như sau:
I. MỤC ĐÍCH YÊU CẦU
· Giúp cho sinh viên sư phạm đi sâu tình hiểu thực tế giáo dục, tiếp xúc với học sinh và giáo viên từ đó hình thành tình cảm nghề nghiệp.
· Giúp cho sinh viên sư phạm tập làm quen một số công việc về giáo dục và giảng dạy theo yêu cầu khung đào tạo giáo viên của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
· Công tác đánh giá thực tập sư phạm phải chính xác công bằng, phản ánh đúng năng lực sư phạm, kiến thức khoa học, ý thức tổ chức luật, tinh thần trách nhiệm và lòng nhiệt tình của mỗi sinh viên.

II. NỘI DUNG
1. Giúp sinh viên tìm hiểu thực tế giáo dục
· Lãnh đạo nhà trường báo cáo về cơ cấu tổ chức, nội dung công tác và tình hình thực tế của nhà trường, tình hình kinh tế, văn hoá xã hội và các phong trào giáo dục ở địa phương.
· Các tổ trưởng chuyên môn, giáo viên hướng dẫn giúp sinh viên tìm hiểu về công việc của người giáo viên, của tổ bộ môn, các loại hồ sơ sổ sách, cách đánh giá cho điểm, xếp loại học sinh,…
2. Giúp sinh viên làm quen với công tác chủ nhiệm lớp
· Giáo viên hướng dẫn tổ chức các buổi sinh hoạt cho giáo sinh tham dự, sau mỗi buổi dự có rút kinh nghiệm.
· Giáo viên hướng dẫn chủ nhiệm hướng dẫn giáo sinh xây dựng kế hoạch công tác chủ nhiệm cho cả đợt và từng tuần, theo dõi tình hình về đạo đức, học tập,… của học sinh
3. Hướng dẫn sinh viên thực tập giảng dạy
· Dạy từ 2 – 3 buổi để học viên kiến tập.

· Trao đổi cụ thể với học viên về tình hình dạy và học ở các lớp học viên sẽ thực tập giảng dạy. Chuẩn bị tốt về tư tưởng và tổ chức cho các cháu để học viên tiến hành thuận lợi các giờ dạy.

· Giúp sinh viên chuẩn bị bài lên lớp. Cụ thể là xác định, mục đích, yêu cầu của bài giảng. Nêu gợi ý phương pháp khai thác, truyền thụ nội dung bài dạy, dự giờ của học viên…

· Duyệt giáo án của học viên. Giáo án của học viên phải được giáo viên hướng dẫn duyệt trước ít nhất 3 ngày mới được lên lớp.

· Giáo viên hướng dẫn căn cứ vào các tiêu chí trong bảng điểm (khi đi dự cần mang theo “phiếu báo dự giờ”) để đánh giá, cho điểm và nhận xét.

· Sau mỗi buổi lên lớp thực tập của học viên, cần bố trí rút kinh nghiệm bài giảng với học viên. Sau đó đánh giá, xếp loại ngay vào “phiếu dự giờ”

· Dự giờ đánh giá tiết dạy.
4. Hướng dẫn sinh viên làm báo cáo thu hoạch và chấm điểm thực tập
Giáo viên hướng dẫn công tác chủ nhiệm phối hợp với giáo viên hướng dẫn chuyên môn hướng dẫn sinh viên viết báo cáo thu hoạch theo mẫu quy định, sau đó chấm điểm và nộp về trưởng ban chỉ đạo cấp trường.
III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC
1. Thành lập Ban chỉ đạo
Hiệu trưởng ra quyết định thành lập ban chỉ đạo cấp trường gồm 09 thành viên trong đó Hiệu trưởng làm trưởng ban chỉ đạo. (có quyết định và danh sách đính kèm).
2. Nhiệm vụ của ban chỉ đạo
2.1. Trưởng ban: xây dựng kế hoạch và chịu trách nhiệm chung và lãnh đạo toàn diện nội dung hoạt động hướng dẫn thực tập sư phạm
2.2. Phó trưởng ban: tổ chức thực hiện các hoạt động hướng dẫn thực tập sư phạm
2.3. Các ủy viên 
· Thống nhất kế hoạch; tổ chức triển khai và thực hiện công tác hướng dẫn thực tập theo hướng dẫn thống nhất của ban chỉ đạo.

· Lập dự toán, quyết toán kinh phí hướng dẫn thực tập sư phạm. 

3. Giáo viên hướng dẫn chủ nhiệm và hướng dẫn chuyên môn.
· Hướng dẫn công tác chủ nhiệm lớp

· Hướng dẫn giảng dạy văn hóa (gồm môn ít tiết và môn nhiều tiết)

4. Thời gian và công việc cụ thể thực hiện
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	TUẦN 1

(22/02/2016 – 27/02/2016)
	· Xây dựng kế hoạch hướng dẫn thực tập
	Phó hiệu trưởng

	· 
	· Họp ban chỉ đạo với giáo viên hướng dẫn và sinh viên để phổ biến kế hoạch, nghe các báo cáo.
	· Ban chỉ đạo
· Giáo viên hướng dẫn thực tập sư phạm (GVHD.TTSP)
· Sinh viên

	
	· Làm quen với lớp được giao

· Tìm hiểu công việc của giáo viên, tổ bộ môn.

· Tham gia sinh hoạt chuyên môn.
· Tìm hiểu các loại hồ sơ của học sinh, sổ sách lớp học, cách đánh giá cho điểm, phân loại học lực, hạnh kiểm của học sinh.
	· GVHD.TTSP
· Sinh viên

	
	· Tham gia hoạt động sinh hoạt dưới cờ, chào mừng thành lập Chi đoàn Trần Quang Diệu.
	· Ban chỉ đạo

· Giáo viên hướng dẫn

· Sinh viên thực tập

	
	· Sinh hoạt đoàn TTSP
	· Ban chỉ đạo
· GVHD.TTSP

· Sinh viên

	TUẦN 2

(29/02/2016 –   04/3/2016)
	· Lập kế hoạch thực tập cá nhân (Chuyên môn và chủ nhiệm lớp)
· Tập soạn giáo án, dự giờ và rút kinh nghiệm.

· Tham gia sinh hoạt chuyên môn.

· Tổ chức các hoạt động giáo dục theo đơn vị lớp.
· Dự sinh hoạt Hội đồng sư phạm
	· Giáo viên hướng dẫn

· Sinh viên thực tập

	
	· Dự giờ các tiết thao giảng 
	· 1 tiết văn hóa

· 1 tiết sinh hoạt chủ nhiệm

· 1 tiết mỹ thuật

· 1 tiết âm nhạc

· 1 tiết thể dục

	
	· Sinh hoạt đoàn TTSP
	· Ban chỉ đạo

· Giáo viên hướng dẫn thực tập sư phạm (GVHD.TTSP)

· Sinh viên

	TUẦN 3
(07/3/2016 –   11/3/2016)
	· Tập soạn giáo án, dự giờ và rút kinh nghiệm.

· Tham gia sinh hoạt chuyên môn.

· Tổ chức các hoạt động giáo dục theo đơn vị lớp.

· Chọn 2 sinh viên thực hiện tiết dạy để thống nhất cách đánh giá.
	· Ban chỉ đạo

· Giáo viên hướng dẫn

· Sinh viên thực tập

	
	· Tham gia các hoạt động kỉ niệm 8/3
	· Ban chỉ đạo

· Giáo viên hướng dẫn

· Sinh viên thực tập

	
	· Sinh hoạt đoàn TTSP
	· Ban chỉ đạo

· Giáo viên hướng dẫn

· Sinh viên thực tập

	TUẦN 4
(14/3/2016 –   18/3/2016)
	· Soạn bài, duyệt giáo án, tập giảng và dạy thử.
· Sinh viên dạy đánh giá.
· Tổ chức các hoạt động giáo dục theo đơn vị lớp.
· Tham gia sinh hoạt chuyên môn.
	· Giáo viên hướng dẫn

· Sinh viên thực tập

	
	· Tham gia các phong trào mừng 26/3.
	· 

	
	· Sinh hoạt đoàn TTSP
	· Ban chỉ đạo

· Giáo viên hướng dẫn

· Sinh viên thực tập

	TUẦN 5

(21/3/2016 – 25/3/2016)
	· Soạn bài, duyệt giáo án, tập giảng và dạy thử.
· Sinh viên dạy đánh giá.
· Tổ chức các hoạt động giáo dục theo đơn vị lớp. Tham gia sinh hoạt chuyên môn.
· Sinh hoạt hội đồng nhà trường

· Sinh hoạt đoàn TTSP
	· Giáo viên hướng dẫn

· Sinh viên thực tập

· 

	TUẦN 6
(28/3/2016 – 01/4/2016)
	· Soạn bài, duyệt giáo án, tập giảng và dạy thử.
· Sinh viên dạy đánh giá.
· Tổ chức các hoạt động giáo dục theo đơn vị lớp. Tham gia sinh hoạt chuyên môn.
	· Giáo viên hướng dẫn

· Sinh viên thực tập

	
	· Sinh hoạt đoàn TTSP
	· Ban chỉ đạo

· Giáo viên hướng dẫn

· Sinh viên thực tập

	TUẦN 7

(11/4/2016 – 15/4/2016)
	· Soạn bài, duyệt giáo án, tập giảng và dạy thử.
· Sinh viên dạy đánh giá.
· Tổ chức các hoạt động giáo dục theo đơn vị lớp. Tham gia sinh hoạt chuyên môn.
· Tham gia các hoạt động chào mừng ngày Giỗ Tổ Hùng Vương, ngày 30/4, ngày truyền thống nhà trường.
	· Giáo viên hướng dẫn

· Sinh viên thực tập

	
	· Sinh hoạt đoàn TTSP
	· Ban chỉ đạo

· Giáo viên hướng dẫn

· Sinh viên thực tập

	TUẦN 8

(18/4/2016 – 22/4/2016)
	· Viết thu hoạch, rút kinh nghiệm các nội dung đã được thực tập, hoàn tất hồ sơ.
· GVHD – SV hoàn tất hồ sơ công tác chủ nhiệm, công tác thực tập giảng dạy ghi vào phiếu đánh giá chung
	· Ban chỉ đạo

· Giáo viên hướng dẫn

· Sinh viên thực tập

	
	· SV hoàn trả các loại sách mượn của trường.
	· Thư viện

· Sinh viên

	
	· Tổng kết thực tập sư phạm 8 tuần.
	· Ban chỉ đạo

· Giáo viên hướng dẫn

· Sinh viên thực tập


5. Hồ sơ TTSP gồm
· Nhật ký thực tập, các bản kế hoạch thực tập, các bài soạn dự giờ và giáo án lên lớp.
· Các loại sổ sách theo quy định.
· Phiếu đánh giá kết quả thực tập giảng dạy.
· Phiếu đánh giá kết quả thực tập chủ nhiệm.
· Báo cáo tổng hợp kết quả thực tập.
· Báo cáo tổng kết thực tập sư phạm năm.
Trên đây là kế hoạch hướng dẫn thực tập sư phạm của trường Tiểu học Trần Quang Diệu năm học 2015 - 2016. Đề nghị các thành viên liên quan thực hiện nghiêm túc, trong quá trình thực hiện có vướng mắc đề nghị gặp Trưởng ban chỉ đạo để được giải quyết./.
	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐTQ3;
- Chi bộ;
- Hiệu trưởng;
- Các tổ chuyên môn;

- Giáo viên hướng dẫn;
- Cổng thông tin điện tử trường;
- Lưu: VT.
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